Kleingartenanlage , Kaulsdorfer Busch” e.V.
Vorstand
Mieltschiner Str. 52 - 12621 Berlin

Verantwortlichkeiten und Aufgaben
Die Schatzmeisterin

- Sie ist Mitglied des geschdftsfiihrenden Vorstands

- Durchftihrung und Kontrolle aller finanziellen Transaktionen des Vereins

- Aufstellung und Kontrolle des Finanzplans des Vereins

- Organisation des Einsammelns aller relevanter Daten zur Erstellung der
Jahresrechnungen

- Erarbeitung und Erstellung der Jahresrechnungen der Vereinsmitglieder, Uberwachung
der Zahlungseinginge

- Zahlungsverkehr Kreditoren nach Freigabe durch den 1. oder 2. Vorsitzenden

- Uberwachung und Durchfiihrung der Zahlungsverpflichtungen gegeniiber dem BV

- Erstellung von Finanzberichten nach Anforderungen des BV

- Erstellung eines Jahresabschlusses

- Zusammenarbeit/Unterstiitzung der Arbeit der Finanzpriifungskommission

- Umfassende Berichterstattung bei der Mitgliederversammlung

- Teilnahme an den Versammlungen des Vereins ( MV, EVS, Wegewartversammlung ) —
bei nicht méglicher Teilnahme rechtzeitige Information an den GV

- Umfassender Informationsaustausch mit dem gesamten Vorstand (ber Havarien,
Probleme, erforderlichen Handlungen jeglicher Art

- Loyalitit und Integritét zum Vorstand

Enrico Hanft
Vorstandsvorsitzender
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